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Nr. inregistrare: 450/ 13.01.2021

INVITATIE DE PARTICIPARE
Catre: TOTI OPERATORII ECONOMICI INTERESAT]

Prin prezenta, va aducem la cunostint& ci Oficiul Roméan pentru Drepturile de Autor (ORDA), cu sediul
in Calea Victoriei nr. 118, Sector 1, Bucuresti invita operatorii economici sa depuna oferte pentru
achizitia de Servicii de consultantd si intocmire documentatie in domeniul achizitiilor publice pentru
implementarea proiectului "eORDA - simplificarea procedurilor administrative si facilitarea serviciilor
publice in mediul digital, in domeniul drepturilor de autor si conexe”, proiect cofinantat din Fondul Social
European prin Programul Operational Capacitate Admi nistrativa 201 4-2020, Cod SMIS 130045.

Achizitia directa se realizeaza in conformitate cu prevederile art. 7, alin. 5 din Legea nr.98/2016, privind
achizitiile publice si in temeiul art. 43-46 din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare.

Valoarea estimata: 135.000,00 lei fira TVA;

Sursa de finatare: din categoria cheltuielilor indirecte a contractului de finantare, respectiv fonduri
externe nerambursabile;

Cod CPV: 79418000-7 - Servicii de consultantd in domeniul achizitiilor (Rev.2);

Criteriul de atribuire: preful cel mai scazut, conform Art. 187 alin. (3') din Legea 98/2016, avand in
vedere stabilirea clara a specificatiilor tehnice i a conditiilor economice si comerciate din documentatia
de atribuire.

Evaluarea ofertelor se realizeaza prin compararea preturilor fira TVA prezentate in cadrul ofertelor
admisibile si intocmirea in ordinea crescatoare a preturilor, a clasamentului, pe baza caruia se stabileste
oferta castigatoare. Oferta declaratd castigitoare este cea care are pretul cel mai scazut si care
indeplineste specificatiile tehnice minime considerate obligatorii, astfel cum au fost acestea stabilite in
caietul de sarcini. Daca doud sau mai multe oferte vor avea preturi egale si vor fi clasate pe primul loc,
Autoritatea contractanta va solicita clarificari ofertantilor respectivi pentru a depune un nou document in
care vor specifica noile preturi

Angajament legal: contract de prestéri servicii;
Durata contractului: 12 luni de la semnarea contractului.

Limba de redactare a ofertei: Limba romana
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La baza ofertei: Nu se accepta oferte alternative
Perioada de valabilitate a ofertei: 45 zile calendaristice
Termenul limitd de depunere al ofertelor: pana la data de 19.01.2021, ora 12:00.

Data 5i ora sedintei de deschidere a ofertelor: 19.01 .2021, ora 13:00.

Clarificarile se pot solicita la adresa de e-mail office@orda.gov.ro pana in data de 18.01.2021, ora

10:00. Raspunsurile la clarificiri se vor posta atasat anuntului publicat pe site-ul propriu.

NOTA: ORDA va achizitiona serviciile mentionate de la un ofertant inregistrat n catalogul electronic SEAP.
Operatorii economici interesati vor transmite oferta spre evaluare in forma detaliata in prezenta Invitatie
de participare, urmand ca operatorul economic declarat castigator, in urma aplicarii criteriului de
atribuire, sa i se transmita comunicarea prin care este notificat ca oferta sa fie urcata pe SEAP, in
vederea finalizarii procedurii de atribuire.

Clauze speciale

Pentru nerespectarea datelor ofertate se aplica urmatoarele:

- daune interese - penalitati posibile de aplicat - platibile de prestator in cuantul de 0,01% din valoarea
contractului fara TVA pentru fiecare zi de intarziere;

- contractual se reziliaza unilateral si se defiinteaza de drept fara punere in intarziere fara actiune in
justitie, si fara nicio alta formalitate prealabila conform celor de mai sus cu plata de daune interese;

- autoritatea contractanta va emite document constatator pentru neindeplinirea obligatiilor contractuale
conf art. 166 aliniat 5 din HG 395/ 2016 cu modificari si completari.

Organizarea Procedurii
Oferta va continue: Documente de calificare, Propunere tehnica si Propunere Financiara.

Sigilarea si marcarea ofertei
Pentru inscrierea si participarea la procedura, ofertantii vor depune:
- SCRISOARE DE INAINTARE - formular nr 1;
- DOCUMENTELE DE CALIFICARE, in plic sigilat, pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului,
precum si mentiunea, DOCUMENTE DE CALIFICARE;
- PROPUNEREA TEHNICA, in plic sigilat, pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului, precum
si mentiunea PROPUNERE TEHNICA;
- PROPUNEREA FINANCIARA, in plic sigilat, pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului,
precum si mentiunea PROPUNERE FINANCIARA;

Plicurile cu documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea financiara vor fi introduse
intr-un plic exterior sigilat, P€ care se va scrie denumirea si adresa ofertantului, Obiectul contractului
(Servicii de consultant3 si intocmire documentatie in domeniul achizitiilor publice in cadrul proiectului
"eORDA - simplificarea procedurilor administrative si facilitarea serviciilor publice Tn mediul digital, n
domeniul drepturilor de autor si conexe”, proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul
Operational Capacitate Admi nistrativa 2014-2020, Cod SMIS 130045), precum si mentiunea: ”a nu se
deschide pana la data de 19.01.2021, Ora 13:00” la registratura Oficiului Roman pentru Drepturile de
Autor (ORDA), cu sediul in Calea Victoriei nr. 118, Sector 1, Bucuresti.
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Daca plicul exterior nu este marcat conform prevederilor de mai sus, autoritatea contractanta ny isi asuma
nici o responsabilitate pentru valabilitatea ofertei.

Sedinta de deschidere si evaluare oferte nu este publica.

Alte informatii
Elemente si conditii care raman neschimbate pe intrega durata a contractului: obligatiile pe care
ofertantul si le a asumat prin propunerea tehnica si financiara, clauzele contractuale.

Oferta va cuprinde_ urmitoarele documente semnate si stampilate:

a) Documente de calificare cu mentiunea ”Documente de calificare”:

a.1 Cerinte cu privire la situatia personali a ofertantilor:

Cerinta 1. Ofertantii, asociatii, subcontractantii nu trebuie sa se regiseascd in situatiile prevazute de
dispozitiile art. 164, art. 165 alin. (1) si art. 167 (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completarile
ulterioare,

Modalitatea prin care poate fi demonstrati indeplinirea cerintei: Se va completa si semna de catre
operatorii economici participanti la procedura de atribuire (inclusiv eventualii terti si subcontractanti):

(a) Formularul nr. 2 - Declaratie privind neincadrarea in si tuatiile prevdzute la art. 164 din Legea nr.
9812016, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

(b) Formularul nr. 3 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 165 alin, (1) si
art. 167 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Cerinta 2. Ofertantii, asociatii, subcontractantii nu trebuie si se afle in situatiile prevazute de dispozitiile
art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completarile ulterioare.

Modalitatea prin care poate fi demonstrati indeplinirea cerintei: Se va completa si semna de catre
operatorii economici participanti la procedura de atribuire (inclusiv eventualii terti si subcontractanti):

(a) Formularul nr. 4 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 59 si 60 din Legea
9812016, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Persoanele care detin functii de decizie in ceea ce priveste organizarea, derularea si finalizarea acestei
proceduri de atribuire, in sensul art. Art. 60 din Legea nr. 98/2016, cu modificirile si completarile
ulterioare, coroborat cu prevederile art. Art. 63 din aceeasi lege se regasesc in Formularul nr. 2.

a.2 Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Cerinta 1. Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile
legii din tara de rezidenta, din care sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla
in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a
realiza activitatile care fac obiectul contractului. Cerinta se aplica inclusiv pentru subcontractanti si/sau
ter{i sustinatori care completeazi informatiile aferente situatiei lor.

Modalitatea prin care poate fi demonstrats indeplinirea cerintei: Se va prezenta certificatul emis de
Oficiul National al Registrului Comertului in raza cdruia este situat sediul ofertantului.

In situatia in care vor fi executate parti din contract de citre subcontractanti, dovada inregistrarii si
corespondenta activitatilor principale/secundare din cadrul acestuia cu obiectul achizitiei se va prezenta
obligatoriu si de citre subcontractanti, pentru partea din contract pe care o vor realiza.

S — —
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NOTA: Neindeplinirea criteriilor de calificare constituie motiv de respingere a ofertelor.

b)  Propunere tehnicd cu mentiunea ’’Propunere tehnici”
Propunerea tehnicd va avea caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe intreaga
perioada de valabilitate a ofertei. Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat, complet si
cu toate caracteristicile care definesc solicitarile autoritatii contractante. De asemenea, ofertantii vor
anexa la oferta tehnica documente justificative care sustin cele asumate prin aceasta si va fi semnati si
stampilatd de reprezentantul legal al operatorului economic sau daca este cazul, de persoanele
imputernicite de citre acesta, in conformitate cu cerintele caietului de sarcini.

Totodata, ofertantii au obligatia de a indica conform Art. 51 alin (1) din Legea 98/2016 in cadrul ofertei
faptul ca la elaborarea acesteia au tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii, protectia mediului conform Legii privind securitatea si sanatatea in munca nr.319/2006, HG
nr.1091/2006 cerinte minime de securitate si santate pentru locul de munca si a Legii nr. 307/ 2006 privind
apararea impotriva incendiilor. Site-uri Internet guvernamentale de unde se pot obtine informatii privind:
Legislatia fiscala: www.mfinante.ro Legislatia in domeniul protectiei mediului: www.gnm.ro Protectia
muncii si conditii de munca:www.inspectmun.ro in cazul unei asocieri, aceasta declaratie va fi prezentata
in numele asocierii de catre asociatul desemnat lider.

NOTA: In cazul in care declaratia din cadrul propunerii tehnice NU va contine cel putin elementele impuse
prin formularul pus la dispozitie de catre A.C, se va considera cerinta neindeplinita si prin urmare oferta
va fi respinsa

4) Angajamentul ofertantului de a nu_subcontracta_furnizarea produselor ulterior emiterii_ comenzii de
livrare fara acceptul autoritatii contractante, citre operatori economici care nu au fost nominalizati ca
fiind subcontractanti de specialitate in cadrul ofertei in alte conditii dect cele prevazute la Art. 219 din
Legea nr. 98/2016, coroborate cu cele ale Art. 151 din Anexa la H.G. nr. 395/2016.

Ofertantii au obligatia de a indica sau marca documentele/informatiile din propunerea tehnici pe care le
declara ca fiind confidentiale, intrucat cuprind secrete tehnice §i/sau comerciale, stabilite conform legii,
iar dezvaluirea acestora ar prejudicia interesele legitime ale operatorilor economici, in special in ceea ce
priveste secretul comercial si proprietatea intelectuald. Caracterul confidential trebuie demonstrat prin
orice mijloace de proba. Cu exceptia eventualelor constrangeri de naturd tehnica si/sau legald, in cazul
in care vor exista limitari, conditionéri sau restrictii impuse de ofertant n raport cu cerintele caietului de
sarcini, oferta va fi declaratd ca fiind neconforma. Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini
reprezinta cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, scop in care solutiile
ofertate in cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri superioare.

NOTA: insu;irea/acceptarea clauzelor contractuale se va realiza prin depunerea Formularului nr. 1
Scrisoare de inaintare.

c) Propunere financiard cu mentiunea *’Propunere financiarg”
Propunerea financiara va fi exprimata ferm in lef, cu maximum 2 zecimale si va contine atat pretul unitar
cat si pretul total.

In anexa la formularul de oferta de preturi se va preciza pretul/unitate x cantitatea - lei fara TVA si
evidentiata distinct TVA, precum si valoarea totala fara TVA (cantitate totala x pretul/unitate - lei fara
TVA).
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Propunerea financiara va contine preturi finale care includ toate cheltuielile suplimentare necesare
desfasurarii activitatii de catre prestator. Preturile vor include toate cheltuielile, taxele, impozitele si
contributiile legale de orice natura in legatura cu obiectul contractului.

Platile in cadrul contractului vor fi efectuate in lei, conform prevederilor contractului inclus in prezenta
documentatie de atribuire.

Platile vor fi efectuate in contul bancar indicat de ofertant deschis la Trezorerie.

NOTA: Pretul va fi exprimat in lei fira TVA, va fi ferm si nu poate fi modificat pe toata perioada de
derulare a conractului.

Nerespectarea solicitarilor cu privire la continutul propunerii financiare determina declararea acesteia ca
fiind INACCEPTABILA. :

Ofertele depuse dupé expirarea termenului limits pentru depunere vor fi considerate oferte intarziate si vor
fi returnate nedeschise.

Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagind a documentatiei transmise.

NU SE SOLICITA GARANTIE DE PARTICIPARE
NU SE SOLICITA GARANTIE DE BUNA EXECUTIE

Informatii suplimentare se pot obtine la: numarul de telefon 021.317.50.70, Email: office@orda.gov.ro,
persoana de contact Marin Darius Florinel - Manager proiect "eORDA - simplificarea procedurilor
administrative™si facilitarea serviciilor publice in mediul digital, in domeniual drepturilor de autor si
conexe”.

Cu stima,




